.

BEZPEATNY DOSTEP UCZNIOW

DO PODRECZNIKOW, MATERIALOW
EDUKACYJNYCH I CWICZENIOWYCH

- rola i zadania biblioteki szkolnej




ZAGADNIENIA

* akty prawne dotyczace dostepu do bezptatnego podrecznika
 prawo do bezplatnego dostepu do podrecznikéw
* dotacja celowa: wysokos¢, ogdlne zasady udzielania

* podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe: definigcje,
zasady wyboru

* rola i zadania biblioteki szkolnej w kontekscie zapewnienia uczniom
dostepu do bezptatnego podrecznika




AKTY PRAWNE REGULUJACE
WPROWADZENIE I KORZYSTANIE
Z DARMOWEGO PODRECZNIKA




Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty
(Dz. U.2014.290)

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty
oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U.2014.811) zwana ,,ustawa podrecznikowa”

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca

2014 r. w sprawie udzielania dotacji celowej na wyposazenie szkol
w podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢éwiczeniowe
(Dz. U.2014.902)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz.U.2014.909)

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2015.357)




PRAWO DO BEZPLATNEGO
DOSTEPU DO PODRECZNIKOW




Uczniowie szkol podstawowych i gimnazjow maja prawo do
bezplatnego dostepu do podrecznikéw, materialéw edukacyjnych
lub materialow éwiczeniowych, przeznaczonych do obowiazkowych
zajec edukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogo6lnego, okreslonych

w ramowych planach nauczania ustalonych dla tych szkét.
(Art. 22 ac.1.)

Prawo do bezplatnego dostepu do podrecznikéw nie obejmuje
podrecznikéw do nieobowiazkowych zaje¢ edukacyjnych takich jak
religia, etyka czy wychowanie do zycia w rodzinie.




Wyposazenie szkot podstawowych w podreczniki do zaje¢ z zakresu
edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej

w klasach I-III zapewnia minister wlasciwy do spraw oswiaty

i wychowania. Podreczniki te staja sie wlasnoscig organu prowadzacego
szkole podstawowa z dniem ich przekazania przez ministra wiasciwego

do spraw oswiaty i wychowania.

(Art. 22ad. 1.)




Wyposazenie:
* szkol podstawowych w podreczniki do zaje¢ z zakresu danego jezyka obcego nowozytnego,
materiaty edukacyjne do zajec¢ z zakresu danego jezyka obcego nowozytnego lub materiaty

¢wiczeniowe, dla klas I-III,

* szkol podstawowych w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe,

dla klas IV-VI,

* gimnazjow w podreczniki, materialy edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe jest zadaniem
zleconym z zakresu administracji rzadowej, wykonywanym przez jednostki samorzadu

terytorialnego prowadzace te szkoty. Na realizacje powyzszego zadania jednostka samorzadu

terytorialnego otrzymuje dotacje celowa z budzetu panstwa, udzielana przez wojewode.
(Art. 22ae. 1,3)




DOTACJA CELOWA




Szkola podstawowa

do wysokosci 25 zt na ucznia na zakup podrecznikéw do zajeé¢ z zakresu danego
jezyka obcego nowozytnego lub materialy edukacyjne do zaje¢ z zakresu danego
jezyka obcego nowozytnego dla klas I-III

do wysokosci 140 zt na ucznia na zakup podrecznikéw lub materialéw
edukacyjnych dla klas IV-VI

do wysokosci 25 zt na ucznia na zakup materiatéw ¢wiczeniowych dla klas IV-VI
Gimnazjum
do wysokosci 250 zt na ucznia na zakup podrecznikéw lub materialéw

edukacyjnych

do wysokosci 25 z1 na ucznia na zakup materialéw ¢wiczeniowych

*1% wykorzystanej przez jednostki samorzqdu terytorialnego dotacji stanowic bedq koszty obstugi

zadania zleconego.

(Art. 22ae.5)




PODSTAWOWE ZASADY DOTYCZACE
UDZIELANIA DOTAC]I CELOWE]

dotacja celowa na podreczniki i materialy edukacyjne jest udzielana co
trzy lata szkolne, z zastrzezeniem, ze jezeli liczba uczniow w stosunku
do roku poprzedniego zwiekszy sie, to na tych uczniow takze przystuguje
dotacja

dotacja celowa na materialy éwiczeniowe jest udzielana corocznie

maksymalna wysokos¢ dotacji celowej jest iloczynem liczby uczniéw oraz
kwot dotacji na ucznia

okreslone w ustawie maksymalne kwoty dotacji na ucznia co trzy lata

podlegac beda weryfikacji




PODSTAWOWE ZASADY DOTYCZACE
UDZIELANIA DOTAC]I CELOWE]

* raz na trzy lata dla kazdego oddzialu klasowego, ze sSrodkéw dotacji celowej, bedzie

zakupiony dodatkowy komplet podrecznikéw, ktoéry bedzie w bibliotece szkolnej i bedzie
uzywany w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika przez ucznia, zanim,
wykorzystujac przewidziane procedury, zakupiony zostanie docelowy podrecznik dla
ucznia, komplet ten bedzie mégt by¢ rowniez wykorzystywany do czasu zakupu przez
szkole podrecznikéw dla ucznia, ktéry przybyl do szkoty w trakcie roku szkolnego.

* dotacja celowa na wyposazenie szkdl w podreczniki, materialy edukacyjne lub
materialy ¢wiczeniowe, przekazana organom prowadzacym szkotly, bedzie mogla by¢
wykorzystana takze na pokrycie kosztu drukowania i powielania podrecznikéw,
materialow edukacyjnych oraz materialéw éwiczeniowych - zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631, z p6zn. zm.) oraz na zakup urzadzen umozliwiajacych druk i powielanie tych
podrecznikéw i materiatow.

(Art. 22ae. 6-18)




TRYB I TERMINY
UDZIELANIA SZKO1LOM DOTAC]I CELOWE]

Dyrektorzy szkot przekazuja organom prowadzacym informacje
niezbedne do ustalenia wysokosci dotacji celowej poprzez ztozenie
wniosku o udzielenie dotacji celowej na wyposazenie szkoly

w bezplatne podreczniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe

w terminie od 15 marca do 15 wrzes$nia.




PODRECZNIKI, MATERIALY EDUKACY]JNE,
MATERIALY CWICZENIOWE




DEFINICJE

Podrecznik - podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego

Material edukacyjny - materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postac papierowaq

lub elektronicznag

Material ¢cwiczeniowy - material przeznaczony dla uczniow stuzacy

utrwalaniu przez nich wiadomosci, umiejetnosci




ZASADY WYBORU

Zespolowy wybor ,,jednego podrecznika”

Zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie danych zaje¢ edukacyjnych
w klasach IV-VI szkoty podstawowej, w gimnazjum przedstawia dyrektorowi
szkoly propozycje:

* jednego podrecznika do danych zaje¢ edukacyjnych dla uczniéw danej klasy,

ktory bedzie obowigzywal we wszystkich klasach pierwszych

i przez 3 kolejne lata

» materialow ¢wiczeniowych, ktére beda obowiazywaty przez jeden rok szkolny




-] USTALENIE ZESTAWU PODRECZNIKOW, MATERIALOW.
EDUKACYJNYCH I CWICZENIOWYCH

Dyrektor szkoly, na podstawie propozycji zespotéw nauczycieli oraz

w przypadku braku porozumienia w zespole nauczycieli w sprawie
przedstawienia propozycji podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych,
ustala, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej i rady rodzicow:
1) zestaw podrecznikow lub materialé6w edukacyjnych obowiazujacy

we wszystkich oddzialach danej klasy przez co najmniej trzy lata szkolne

2) materialy ¢wiczeniowe obowiazujace w poszczegolnych oddziatach

w danym roku szkolnym

(Art. 22ab.)




Dyrektorzy szkot nie maja juz obowiazku ogloszenia
listy podrecznikéw do 15 czerwca.




PROCES DOSTOSOWYWANIA PODRECZNIKOW
DO WYMOGU WIELOLETNIEGO UZYTKOWANIA

Wydawcy podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego maja obowiazek dostosowania
tych podrecznikéw do wymogu wieloletniego uzytkowania, dotyczacych oddzielenia
od podrecznika ¢wiczen i usuniecia z podrecznika odwotarn do dodatkowych materiatow

dydaktycznych przeznaczonych dla ucznia.
Proces bedzie przebiegal sukcesywnie do dnia:
31 marca 2015 r. - w przypadku podrecznikéw do zaje¢ edukacyjnych w klasie IV szkoty

podstawowej, klasie I gimnazjum i klasie I szkoly ponadgimnazjalnej

31 marca 2016 r. - w przypadku podrecznikéw do zaje¢ edukacyjnych w klasie V szkoty

podstawowej, klasie II gimnazjum i klasie II szkoty ponadgimnazjalnej

31 marca 2017 r. - w przypadku podrecznikéw do zaje¢ edukacyjnych w klasie VI szkoty

podstawowej, klasie III gimnazjum, klasach Il i IV szkoly ponadgimnazjalnej




NOWY WYKAZ PODRECZNIKOW

Minister wlasciwy do spraw oswiaty i wychowania podaje
do publicznej wiadomosci wykaz podrecznikow dopuszczonych

do uzytku szkolnego, spelniajacych powyzsze warunki.

strona internetowa www.men.gov.pl/podreczniki

Podreczniki wpisane do tego wykazu moga by¢ stosowane takze
w pozostaltych klasach szko6t podstawowych, gimnazjow i szkoét

ponadgimnazjalnych.



http://www.men.gov.pl/podręczniki

% “wouszrynie g HARMONOGRAM WPROWADZANIA BEZPLATNEGO DOSTEPU
\\ ' DO PODRECZNIKOW W SZKOEACH PODSTAWOWYCH I GIMNAZJACH

2014/2015 - uczniowie klasy I szkoly podstawowej
2015/2016 - uczniowie klas II i IV szkoty podstawowej

oraz I klasy gimnazjum

2016/2017 - uczniowie klas III i V szkoty podstawowej

oraz II klasy gimnazjum

2017/2018 - uczniowie klas VI szkoly podstawowej

oraz III gimnazjum




BEZPELATNY DOSTEP UCZNIOW
DO PODRECZNIKOW,
MATERIALEOW EDUKACYJNYCH
I CWICZENIOWYCH -

ROLA I ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNE]




AKTY PRAWNE

Art.22aj.

1. W bibliotece szkolnej sa gromadzone podreczniki, materialy

edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materialy biblioteczne.

2. Czynnosci zwiazane z zakupem do biblioteki szkolnej
podrecznikow, materialéw edukacyjnych, materialow
¢wiczeniowych i innych materialéw bibliotecznych oraz czynnosci

zwiazane z gospodarowaniem tymi podrecznikami i materiatami

wykonuje dyrektor szkoty.




AKTY PRAWNE

Art. 22ak.

1. Szkota podstawowa i gimnazjum nieodplatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majace posta¢ papierowa, lub

2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych, majacych postac elektroniczng, lub
3) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

2. Szczegolowe warunki korzystania przez uczniéw z podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych okreéla dyrektor
szkoly, uwzgledniajac konieczno$¢ zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikéw
lub materiatow.

3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materialu edukacyjnego szkota
podstawowa i gimnazjum moze zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu:

1) kosztu zakupu podrecznika lub materialu edukacyjnego lub

2) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej
w klasach I-1II szkoty podstawowej.

4. Kwota zwrotu, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, stanowi doch6d budzetu panstwa.




ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNE]
W SWIETLE USTAWY

Gromadzenie, ewidencja, opracowywanie, wypozyczanie i przechowywanie bezplatnych

podrecznikow i materiatéw edukacyjnych.

Zapewnienie dostepu do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych majacych postac

elektroniczng .
Przekazywanie, bez obowigzku zwrotu, bezptatnych materialéw éwiczeniowych.

Opracowanie, wspdlnie z dyrektorem, szczegétowych warunkéw korzystania przez
uczniéw z podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych - czyli opracowanie regulaminu
korzystania z darmowego podrecznika. W regulaminie nalezy zaznaczy¢ koniecznos¢
zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrecznikéw lub materialow,

mozliwos¢ zadania od rodzica zwrotu kosztu zakupu podrecznika w przypadku jego

szkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia.




ouszry | PROCEDURY EWIDENC]I BEZPEATNYCH
é‘ PODRECZNIKOWI MATERIALOW EDUKACYJNYCE

Zasady ewidencji materiatow bibliotecznych reguluje
Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie

sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych

(Dz.U.2008.205.1283)




Biblioteka szkolna prowadzi nastepujace ksiegi
iInwentarzowe:

* ksiege inwentarza gtéwnego ksiazek i oprawionych
rocznikéw czasopism,

* ksiege podrecznikéw i broszur,

* ksiege zbioroéw specjalnych.
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WOLSZTYNIE ~

EWIDENCJA DARMOWEGO PODRECZNIKA

Darmowe podreczniki oraz materialy edukacyjne ewidencjonowane sa w ksiedze
podrecznikow i broszur podobnie jak inne podreczniki (§6 ust. 4). Prowadzi sie
ja w sposob uproszczony. Polega on na zapisywaniu w jednej pozycji ksiegi
(np. pod numerem 120) wszystkich egzemplarzy jednostki wyszczegélnionej
w dowodzie wplywu (czyli jest to grupa jednakowych dokumentéw ujetych na
jednym dowodzie wptywu), z podaniem w jednej z rubryk liczby zakupionych
egzemplarzy (np. 10 egz. jednego podrecznika). Dla identyfikacji poszczegdlnych

egzemplarzy nadaje si¢ im numer inwentarzowy tamany przez kolejny numer

w danym zbiorze, np. 120/1, 120/2 itd.




Wartosci materialow ewidencjonowanych w sposob uproszczony
nie dolicza si¢ do wartosci og6lnej zbiorow bibliotecznych

(§6 ust. 6). Oznacza to, ze materialy te nie zwiekszaja majatku
biblioteki i nie podlegaja rozliczeniom finansowym, tzn. nie ujmuje

sie ich w rocznym zestawieniu wptywow i ubytkow,

przedstawianych w celu uzgodnienia z ksiegowoscia szkoty.




Darmowy podrecznik nalezy ubytkowaé. Dla ubytkéw z inwentarza
glownego i inwentarza zbioréw specjalnych prowadzi si¢ oddzielne rejestry.
Ubytkoéw z inwentarza broszur i podrecznikéw nie wpisuje sie do rejestru,
braki ujmuje sie w oddzielnych protokotach, a w ksiedze inwentarzowej

w rubryce ,15” podaje si¢ numer ubytku. Protokoty te przechowuje sie

w teczce w kolejnosci chronologiczne;.

Nie ewidencjonujemy materialow ¢wiczeniowych. Materialy ¢wiczeniowe

sa przekazywane uczniom bez obowiazku zwrotu.




DOWODY WPLYWU

W przypadku darmowego podrecznika dla klas I-III dowodem wpltywu
jest protokot przyjecia podrecznikow lub wykaz materiatow
przekazanych bibliotece (tzw. dowdd wewnetrzny). W ksiedze

inwentarzowej ewidencjonujemy jako dar.

W przypadku podrecznikéw i materialéw edukacyjnych zakupionych
z dotacji celowej dowodem wptywu sga rachunki za zakupione materialy

(tzw. dowod zewnetrzny). W ksiedze inwentarzowej ewidencjonujemy

jako zakup.




WEWNETRZNY DOWOD WPEYWU



dowod.docx

TECHNICZNE PRZYSPOSOBIENIE ZBIORO

Opieczetowanie ksigzek
- na odwrocie strony tytutowe;j

- na stronie umownej wybranej przez biblioteke dla catego ksiegozbioru na dolnym marginesie

przy grzbiecie ksigzki
- na koncu tekstu ksigzki

- na wszystkich materiatach dodanych (ilustracje, mapy, rysunki oraz inne zataczniki) - u doly

przy grzbiecie
Oznakowanie ksiazek
- nr inwentarzowy ksiazki na odwrocie strony tytutowej pod pieczatka

Przygotowanie karty ksiazki w przypadku biblioteki nieskomputeryzowanej




EWIDENCJA DARMOWEGO PODRECZNIKA
W WYBRANYCH BIBLIOTEKACH SZKOLNYCH
SZKOL PODSTWOWYCH - PRZYKEADY




PRZYKLAD 1 - BIBLIOTEKA NIESKOMPUTERYZOWA

Utworzona zostala oddzielna ksiega inwentarzowa z uproszczona ewidencja szczegéiowa
gdzie pod jednym numerem rejestruje sie wszystkie egzemplarze jednostki. Liczbe

egzemplarzy podaje sie¢ w odpowiedniej rubryce.

2. Ksiega otrzymala symbol E - podrecznik zostal wpisany pod sygnatura E1, kazda ksigzka
otrzymata numer E1/1, E1/2, E1/3 itp.

3. Sporzadzono dowdd wptywu dla ksiegowosci.

Podreczniki przekazane nieodptatnie przez MEN bibliotece Szkoty Podstawowej w Olsztynie.

Wyszczeg6lniony autor, tytul, liczba egzemplarzy, cena jednostkowa, wartos¢ ogoélna.

Kazdy uczen ma zalozong karte czytelnika, kazda ksigzka ma karte ksiazki, podrecznik jest

normalnie wypozyczany.




3.

4.

5.

J.

PRZYKLAD 2 - BIBLIOTEKA SKOMPUTERYZOWANA

Wprowadzenie do ewidencji programu MOL (nowa ksiega podrecznikéw).
Nadanie numeru i kodu kreskowego, opieczetowanie.

Przygotowanie ,Wykazu przekazanych podrecznikéw szkolnych, materiatow edukacyjnych

1 materialéw ¢wiczeniowych” do podpisu dla rodzicow.
Oblozenie ksigzek w folie i podpisanie imienne kazdej ksigzki w formie naklejki na folie.
Odbiér podrecznikéw, materialéw éwiczeniowych i list przez wychowawcéw Kklas.

Rozdanie podrecznikéw, materialéw éwiczeniowych uczniom, podpisy rodzicow na wykazach

Listy przechowywane sa w specjalnej teczce w bibliotece.

Opracowanie punktu do Regulaminu Biblioteki - ,Zasady korzystania z podrecznikow,

aterialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej”.




PROTOKOL WYPOZYCZENIA
DARMOWEGO PODRECZNIKA (przyklad)



Protokol.docx

Regulamin korzystania z darmowych
podrecznikow, materialow edukacyjnych
i materialow ¢wiczeniowych

- wzor , Biblioteka w szkole” nr 9/2014 rok, s.13




Art. 22ak.
2. Szczegolowe warunki korzystania przez uczniow z podrecznikoéw lub materiatow
edukacyjnych okresla dyrektor szkoty, uwzgledniajac konieczno$¢ zapewnienia co
najmniej trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikéw lub materiatow.

3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub
materiatu edukacyjnego szkola podstawowa i gimnazjum moze zada¢ od rodzicow
ucznia zwrotu:

1) kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub

2) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,

przyrodniczej i spotecznej w klasach I-1II szkoly podstawowe;.




Regulamin powinien zawiera¢:

1. Zasady wypozyczania darmowego podrecznika

2. Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

3. Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwroécenia
podrecznika

(podstawa prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie

oswiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2014.811).




Zmiana w statucie szkoly

w zakresie zadan biblioteki szkolnej

oraz zadan nauczyciela bibliotekarza.




DZIEKUJE ZA UWAGE




